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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Clausula 1.7
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisigao de papel de
fotocépia a fornecer as Unidades Organicas (adiante designadas U.O’s), do Instituto Politécnico
de Santarém, identificadas no Anexo | do Caderno de Encargos e conforme especificagbes

técnicas e quantidades definidas no Anexo Il do mesmo.

Clausula 2.7
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo érgdo competente para a decisao de contratar;

Os esclarecimentos e as retificagOes relativos ao Caderno de Encargos;
O presente Caderno de Encargos;

A proposta adjudicada;

o Q0 T

Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos
do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.7

Vigéncia

O contrato mantém-se em vigor, desde a sua assinatura, até a entrega dos bens, pelo fornecedor
ao contraente plblico, do objeto do contrato, de acordo com o disposto no presente Caderno de
Encargos por um periodo maximo de 365 dias, em conformidade com as pegas do procedimento
e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagGes acessérias que devam perdurar para além da

cessagao do contrato.
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Clausula 4.*
Preco Base

—

O prego base global do procedimento é de 11.415,05€ (Onze mil, quatrocentos e quinze
euros e cinco céntimos), ndo incluindo o Imposto sobre o Valor Acrescentado, valor maximo
que as U. O.’s se dispdem a pagar pela execugao de todas as prestagdes que constituem o
objeto do contrato a celebrar, incluindo eventuais prorrogagdes dos contratos, subdividindo-
se por U. O., nos seguintes termos:
a. SC - Servigos Centrais — 4.071,60€ (Quatro mil, setenta e um euros e sessenta
céntimos), acrescido de IVA;
b. ESGTS - Escola Superior de Gestao e Tecnologia de Santarém — 75,75€ (Setenta
e cinco euros e setenta e cinco céntimos), acrescido de IVA;
c. ESES - Escola Superior de Educagao de Santarém — 2.357,64€ (Dois mil trezentos
e cinquenta e sete euros e sessenta e quatro céntimos), acrescido de IVA;
d. SAS - Servigos de Agao Social — 525,96€ (Quinhentos e vinte e cinco euros e
noventa e seis céntimos), acrescido de IVA;
e. ESAS - Escola Superior Agraria de Santarém — 3.195,79€ (Trés mil, cento e noventa
e cinco euros e setenta e nove céntimos), acrescido de IVA;
f. ESSS - Escola Superior de Salde de Santarém — 108,32€ (Cento e oito euros e
trinta e dois céntimos), acrescido de IVA,
g. ESDRM — Escola Superior de Desporto de Rio Maior — 1.080,00€ (Mil e oitenta

euros), acrescido de IVA

2. O prego apresentado pelos concorrentes ndo pode ser superior, sob pena de exclusdo da

proposta, ao parametro base do prego previsto no nimero anterior.

CAPITULO I
Obrigacoes contratuais
Secgao |
Obrigacdes do prestador de servicos

Clausula 5.2
Obrigagoes principais do prestador de servigos
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagédo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor as
obrigages principais descritas no ANEXO |l (especificagdes técnicas do material) deste Caderno

de Encargos.
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Clausula 6.*
Objeto e prazo do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagéo,
técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao contraente publico, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagao com a execugao do contrato.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o
destinado direta e exclusivamente a execugédo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4, O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagédo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Seccao Il
Obrigagoes do Contraente publico
Clausula 7.2
Preco contratual
1. Pelo fornecimento dos bens e servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento
das demais obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente ptiblico deve
pagar ao prestador de bens e servigos o pre¢o constante da proposta adjudicada, acrescido de

IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no n° 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os
relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo local de entrega, bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 8.°
Condicoes de pagamento
1. A quantia devida pelo contraente publico, nos termos da clausula anterior, deve ser paga
no prazo de 60 dias, apds a recegdo das respetivas faturas.

2. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados

nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
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fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios
ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

3. O fornecedor podera optar pela emissao de faturas eletrénicas, observando o disposto
no artigo 299°-B do CCP.

4. As faturas emitidas devem conter a referéncia ao contrato e compromisso respetivo

5. Os pagamentos sao efetuados por transferéncia bancdaria, apds a receg¢ao das respetivas

faturas nas instalagoes das U. O.’s.

Clausula 9.*
Especificagoes técnicas
O fornecedor obriga-se a cumprir as especificagdes técnicas que constam do Anexo Il deste

Caderno de Encargos.

Clausula 10.®
Niveis de servigco
O fornecedor obriga-se a cumprir os seguintes niveis de servigo:

a) Assegurar a entrega nos seguintes prazos maximos a contar da data da

encomenda:
a. 5dias para a entrega em Rio Maior (1 Unidade Organica)
b. 10 dias para as entregas em Santarém (6 Unidades Organicas)

b) Entregar os bens no horario normal de expediente, das 9h30 as 12h e das
14h30 as 16h30, em local identificado pelas UO’s, sem prejuizo de cada
uma delas poder definir, mediante comunicagdo escrita enviada ao
fornecedor, outro horario de entrega dos bens;

c) Sempre que ocorra um caso de forga maior, devidamente comprovado e
que implique a suspensédo da entrega, o fornecedor, logo que dele tenha
conhecimento, requer as U.O.’s que, lhe seja concedido uma prorrogacao
do respetivo prazo;

d) Regularizar o fornecimento nos casos em que se detetem bens em falta
relativamente as quantidades encomendadas, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Gteis, independentemente do local de entrega definido na encomenda

e) Substituir os bens que tenham sido alvo de rejeigdo por deficiéncias de
qualidade, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, independentemente do
local de entrega definido para a encomenda, suportando todos os encargos

dai decorrentes
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Clausula 11.2
Local da entrega

Os bens devem ser entregues nos locais indicados no Anexo | deste Caderno de

Encargos.
Capitulo Il
Penalidades Contratuais, For¢ga Maior e resolucao do contrato
Clausula 12.*
Penalidades Contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o contraente publico pode

exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de montante igual a 5% sobre o valor

total da encomenda, sendo aplicado um valor minimo de 10,00€ pelo incumprimento.

2. Pelo incumprimento dos niveis de servigo referidos na alinea a) da clausula 10, séo
aplicadas as seguintes san¢des pecuniarias, sendo aplicado um valor minimo de 10,00€ por
cada dia de incumprimento

a) 3% (trés por cento) sobre o valor total da encomenda no primeiro dia de atraso;

b) 5% (cinco por cento) sobre o valor total da encomenda no segundo dia de atraso;

¢) 9% (nove por cento) sobre o valor total da encomenda, por dia além do terceiro dia de

atraso e em diante.
3. Pelo incumprimento dos niveis de servigo referidos nas alineas d) e e) da clausula 10?,
s&o aplicadas as seguintes sangoes pecuniarias, sendo aplicado um valor minimo de 10,00€ por
cada dia de incumprimento

a) 4% (quatro por cento) sobre o valor total da encomenda no primeiro dia de atraso;

b) 6% (seis por cento) sobre o valor total da encomenda no segundo dia de atraso;

c) 10% (dez por cento) sobre o valor total da encomenda, por dia além do terceiro dia de

atraso e em diante.
4, As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o contraente
publico exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

5. O valor das sangGes pecunidrias pode ser deduzido ao prego contratualizado

Clausula 13.”
Forga maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a néo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
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impossibilitem a respetiva realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse

conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

N

. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do ndmero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,

embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

w

. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador
de servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou 6nus gue sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagées do prestador de servigos cuja
causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informéticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagédo dos prazos de cumprimento das obrigagGes contratuais

afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante

da forga maior.

1.

Clausula 14.*
Resolugao por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previsto na lei, o

contraente publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de

servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem,

designadamente nos seguintes casos:
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a) Atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato superior a um
més ou declaragdo escrita do prestador de servigos de que o atraso em determinada
entrega excedera esse prazo,
b) A inobservancia, por periodo superior a 15 dias de calendario, do prazo que lhe
for concedido pelo contraente publico para proceder as reparagdes ou substituicbes
necessdrias para garantir a operacionalidade dos bens e o cumprimento das exigéncias
legais e das caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos exigidos;
2. O direito de resolugéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo
enviada ao prestador de servigos e ndo determina a repetigdo das prestagdes ja realizadas, a

menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

Clausula 15.°
Resolugéao por parte do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando qualquer montante que |he seja devido esteja em divida ha
mais de seis meses ou o montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;

2. O direito de resolugao é exercido por via judicial.

3. Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolugao pode ser exercido mediante declaragéo
enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 dias apds a rece¢ao dessa declaragéo,
salvo se este Ultimo cumprir as obrigagoes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de
mora a que houver lugar.

4. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repetigéo das
prestagdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigagdes
deste ao abrigo do contrato, com excegido daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo
dos Contratos Publicos.

Capitulo IV

Seguros
Clausula 16.°
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo de circulo de Santarém ou de outro que lhe suceda na jurisdigéo, com

expressa renuncia a qualquer outro.
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Clausula 17.°
Subcontratagao e cessao da posi¢ao contratual

A subcontratacéo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigao contratual por qualquer das

partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.°
Comunicacoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos

Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 19.°
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 20.°
Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagao portuguesa.
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ANEXO | - LOCAL DE ENTREGA E FATURAGCAO

1. Locais de faturagao

Local

Unidade Organica a faturar

N°1

Instituto Politécnico de Santarém - Servigos
Centrais

NIF: 501 403 906

Complexo Andaluz - Apartado 279

2001-904 Santarém

Telefone: +351 243 309 520

Complexo

Andaluz

N°2

Escola Superior de Gestao e Tecnologia de
Santarém - ESGTS

NIF: 501 403 906

Complexo Andaluz - Apartado 295

2001-904 Santarém

Telefone: +351 243 303 200

Moinho do
Fau

Santarém

N° 3

Escola Superior de Educacao de Santarém -
ESES

NIF: 501 403 906

Complexo Andaluz - Apartado 131

2001-904 Santarém

Telefone: +351 243 309 180

N° 4

Servicos de Ac¢ao Social do IPSantarém - SAS
NIF: 600 043 045

Complexo Andaluz - Apartado 20

2001-901 Santarém

Telefone: +351 243 309 940
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Escola Escola Superior Agraria - ESAS
Superior NIF: 501 403 906
Agraria N° 5 Quinta do Galinheiro
2001-904 Santarém
Santarém Telefone: +351 243 307 300
Escola Escola Superior de Satide - ESSS
Superior de NIF: 501 403 906
Salde N° 6 Quinta do Mergulhao - Sr.2 da Guia
2005-075 Santarém
Santarém Telefone: +351 243 307 200
Escola Escola Superior de Desporto de Rio Maior
Superior de NiF: 501 403 906
Desporto  de Ne7  |Av. Dr. Mério Soares, n.° 110
Rio Maior 2040-413 Rio Maior
Rio Maior Telefone: +351 243 999 280
2. Prego Base sem IVA: 11.415,05€
3. Nao sao admitidas propostas variantes
4. Prazo de validade das propostas: 66 dias
5. Prazo de execugao: 30 dias

6. Classificacao Estatistica de Produtos por Atividade (CPA), relativa ao Vocabulario

Comum para os Contratos Publicos (CPV) a que se refere o Regulamento (CE) n° 213/2008 da
Comissao de 28 de novembro de 2007- Cddigo CPV — 30197643-5 — Papel de fotocopia.
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